Guatemala, 30 de septiembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Estimado senor viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo
por Servicios Técnicos Numero 6824-2019 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 719-2012 correspondiente al mes de septiembre del
presente afio, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
‘A" numero 000003

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la atencion y orientacion de los visitantes de las autoridades
de la Direccion de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en la recoleccion y entrega de correspendencia de las
diferentes areas de la Direccién de Areas Sustantivas con unidades -
externas.

3. Apovar en las actividades protocolarias a cargo de la Direccion de Areas
Sustantivas.

4. Apoyar en las diferentes actividades a desarrollarse por parte de la
Direccion de Areas Sustantivas cuando le sea requerido.

5. Brindar apoyo en actividedes afines y relacionadas a los servicios
técnicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo en la atencién a visitantes de la Direccién de Areas

Sustantivas.
2. Se brindd apoyo en la entrega de documentos de la Direccion de Areas

Sustantivas.

3. Se apoyd en la distribucion de informacion del nuevo protocolo de
entrega de correspondericia de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Se brinddé apoyo en la oriantacion cde la actividad de capacitacion de
promotores de la Direccion de Areas Sustantivas.

5. Se brindé apoyo en la distribucién de correspondencia a las distintas
jefaturas de la Direccién de Areas Sustantivas.
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